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第 47 届（北京）全国文房四宝艺术博览会 
暨 

第 12 届全国中小学生书画用品博览会 

  

 

展 

商 

服 

务 

册 

 

 

中国文房四宝协会 

北京市东城区东长安街6号 



 

欢迎致辞                                                     

 

尊敬的参展商： 

 

   2021年第47届（北京）全国文房四宝艺术博览会暨第12届全国中小学生书画用品博览会将于

2021年5月21日至24日在北京展览馆举行。 

     

   全国文房四宝艺术博览会是国家级的文房四宝专业展会。该展会规模大、展品覆盖面广，同

期将为通过复评的特色区域授牌，是最能代表行业发展水平的品牌展览会，是文房四宝行业的专

业采购交流平台。 

 

   为确保参展商充分了解本届艺博会的各相关规定，享受艺博会的各项配套服务，做到高效、

有序的完成各项参展环节，提前做好准备工作，现将《参展商服务手册》发给大家，烦请仔细阅

读各项内容，按规定的时限做好展位布展、参展、撤展（根据《大型活动管理条例》、《防疫》

与相关法规要求中展台在消防、用电等方面的规定，特装展位的参展商请务必将本手册中展位布

展的相关内容转发搭建公司），以保证展出的安全顺利进行。 

 

   为方便参展商使用，《参展商服务手册》的各项内容均可在中国文房四宝协会官网

（www.cafts.org.cn)、中国文房四宝协会微信公众号上浏览和下载。 

 

   为便于展会的宣传推广，我们在微信公众号上搭建了宣传专栏，请参展商扫描中国文房四宝

协会官方微信公众号二维码，时时关注艺博会动态。 

 

    在筹展期间有任何需要帮助的事情，请随时与我们联系。 

  

 

 

 

                                                    中国文房四宝协会 

                                                     二 O二一年三月 
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表格索引                                                     

页码 内容 

4 

5-7 

8 

8-10 

11-17 

艺博览会基本信息 

展馆信息（展馆地址、交通路线、展馆平面示意图等） 

艺博会时间安排 

参展须知（展参报到时间、地点，展品仓储、展具租赁等事项） 

布展注意事项（推荐特装搭建商联系方式、特装报馆流程、车证等） 

 

* 主办单位全力保证此手册信息准确无误，如有印刷或其他错误，主办单位有解释权。 

特别提醒： 

1. 每个标准展台提供4个咨询桌，2把折椅，2支日光灯，1个5A/220V电源插座。展

商如需加配展柜和桌椅、灯具、电、办理车证（费用自付），请提前与展馆客服

中心联系办理。未经主办方和主场允许私自加装的灯具和电，主办方和主场有权

拆除并按规定进行处罚。 

2.特装展位参展商务必按要求时间完成申报和搭建工作。 
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一、全国文房四宝艺博会基本信息 

1. 展会名称 

2021'第 47 届（北京）全国文房四宝艺术博览会暨第 12 届全国中小学生书画

用品博览会 

2. 主办单位 

中国文房四宝协会       《中国文房四宝》杂志社 

 在艺博会期间，主办单位的会长、秘书长及其工作人员都具有管理艺博

览会的正当资格。 

 

如您有任何疑问请联络： 

 米  军 秘书长                           武  煜 副秘书长 

手  机：17710780914                     手  机：18618465106 

雷惠娜   

手  机：13910092157 

3、主场服务  

北京展览馆展览中心展览工程部（展位搭建等问题咨询） 

联系人：刘伟伟   57960150、13811670867 

赵世超   57960146、15810821482 

 
 
 
 
 

*手册内容后期可能会有调整,以最终通知为准,我们将及时同步大家。 
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二、全国文房四宝艺博会展馆信息 

1. 场地相关信息 
 

 展会地点：北京展览馆 

 时间：2021 年 5 月 21 日-24 日 

 地址：北京市西城区西直门外大街 135 号 

 展会使用场地：北京展览馆 1、2（一层）、3、4、9、11、12 号厅 

 布展时间：2021 年 5 月 20 日 

 物流邮寄地址：北京市西城区西直门外大街 135 号北京展览馆（注：收货

人和联系方式写展商参展人员）。 

本次展会使用的场地均为展馆一层 
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2. 公共交通路线 
 

 北京展览馆交通便利： 

地铁 4 号线动物园站北侧出口→东 500 米 

地铁 2 号、13 号线西直门站→西 800 米 

地铁 6 号线车公庄西→北 700 米 

即可到达北京展览馆正门 
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三、全国文房四宝艺博会时间安排 

 

 

 

 

 

四、 全国文房四宝艺博会参展须知 

1. 参展商报到 

请参展商注意以下展会报到信息： 

 报到日期：2021年5月20日  时间：8:30-17:30 

 布展日期：2021年5月20日  时间：8:30-20:00 

 地点：北京展览馆西票房（可现场询问组委会服务人员或安保人员） 

 报到流程：现场签到、登记防疫信息→领取参展证件→组委会人员答疑 
   （参展商凭参展证即可进入场馆开始布展、购买车证、租赁家具等工作） 

2.展品仓储 
北京展览馆提供有偿展品仓储服务（ 10 元/立方米/天；请在包裹正面

标明展位号、现场接收人、商品类别及数量，否则一律不予接收）。  

布展期 日期 时间 

参展商报到及布展（北展西票房） 2021 年 5 月 20 日 8:30-20:00 

展会期 日期 时间 

展商入场时间 2021 年 5 月 21 日-24 日 8:30 

          观众参观时间 
2021 年 5 月 21 日-23 日 9:00-17:00 

2021 年 5 月 24 日 9:00-15:00 

撤展期 日期 时间 

撤展时间 2021 年 5 月 24 日 15:00-20:00 
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联系电话： 010-57960125 。     

 

3. 现场宽带服务 
展会现场提供高质量的宽带接入服务，请不晚于开展前 5 个工作日提前

申报，联系电话：杨丽丽 13381205086 
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4. 家具租赁 

 

网上租赁 

https://zc.bjexpo.com/login_DJ.aspx 

网上租赁选择展商登录，流程见附件 

 
网上租赁开始日期为 2021 年 4 月 20 日，网上租赁截止日期为 2021 年 5 月 13 日。5 月 14 日起

在现场办理家具租赁须加收 30%的加急费。 
 
北京展览馆客服中心（1 号厅东侧）电话：010-57960128/0129/0130 
 
展览展具价格及尺寸如下图： 

网络项目 单价（RMB） 

有线宽带上网（1M） 7000.00/展期 

有线宽带上网（2M） 10500.00/展期 

有线宽带上网（4M） 14000.00/展期 

有线宽带上网（10M） 22000.00/展期 
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五、全国文房四宝艺博会布展注意事项 

1. 关于主场搭建服务商 

北京展览馆展览工程部为此次展会组委会指定的主场搭建服务商，为本

次展会标准展位及光地展位搭建服务。 

主场搭建服务商的联系方式： 

 北京展览馆展览工程部 

 联系人：刘伟伟     010-57960150   13811670867  

           赵世超     010-57960146   15810821482 

2. 关于标准展位 
1. 每个标准展台由白色铝合金框架,三面围板（两个侧面及一个背面）组成，普通展台有三面围板，每列转角
处的展台可能为双开口展位（标准展位开口方向提前确定 现场修改加收布展费用）。 
2. 楣板有中英文公司名称及展位号。 
3. 每个(2X3、2X2)标准展台提供 4 个咨询桌，2 把折椅，2 支日光灯，1 个 5A/220V 电源插座，1 个纸篓。 

标准展位示意图 
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3. 关于特装展位报馆流程及相关手续 

 

为便于安装，建议特装展台的参展商选择组委会指定的展台搭建。否则，

必须选取有资质的搭建公司向北京展览馆客服中心申报进馆手续后方可进入

场馆搭建。对于组委会认为不合适的设计和搭建商，组委会有权责成场馆方

拒绝施工方入场搭建的权利。 

 

北京展览馆报馆管理系统 

https://zc.bjexpo.com/login_DJ.aspx 

网上自助报审流程见附件 

 

请搭建单位提供以下报馆所需资料网上自助报审，搭建期间遵守场馆方相关

规定： 

 

序号 文 件 名 称 备 注（涉及加盖公章的文件，复印件见无效） 

1 
施工单位资质证明 

（注册资金需在 30 万元以上） 

营业执照副本复印件、法人身份证复印件 

（均需加盖公章） 

3 
提供施工人员数量以及对应的施工人员

近期彩色一寸证件照片 
办理施工证件使用 

4 电工本复印件 符合中华人民共和国特种操作证的要求 

5 水电气及通讯申请表、施工管理项目申附报馆打包文件 
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请表 

6 
施工单位与参展商签订的展台搭建承揽

合同书的复印件 

展商自主搭建的须提供书面委托函 

(公司致现场负责人的委托函） 

7 1 套彩色展台效果图 须包括鸟瞰效果图 

8 
1 套展台施工尺寸图 

（立面图、侧面图、顶视图） 
包括材质说明和尺寸标注 

9 1 份展台电路分布图 需标注电路、灯具和配电箱位置 

10 1 份展台电路分流图  

11 材料的安全防火证明 
各类布质材料和地毯等须出具符合国家标准的

证明 小样尺寸为 1mX2m 

12 分点图  

全馆禁用工程吊点。展台设计搭建不得采用二层结构。 

●  如有特别封顶需要时，应留有 50%的均匀开放面积。 

●  特装展台网上申报开始日期为 2021 年 4 月 20 日，网上申报截止日期为 2021 年 5 月 13 日。自 2021

年 5 月 14 日起，未进行网上申报的施工单位须到北京展览馆--客服中心（1 号厅东侧）办理相关手续，现场

办理须加收 30%电源接驳、施工管理、临时电的加急费。搭建商来馆进行申报手续时应提前打电话预约

（010-57960128/29/30）。 

●  汇款摘要内必须注明 展会名称与展位号。 

●  指定主场运营服务商——北京展览馆展览工程部。 
 
 
 

施工押金和报馆费用必须分两笔汇！！！！！！！！ 
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4. 关于施工押金 

收费标准及金额如下: 

展台施工面积 

（展台投影面积） 
押金金额（元） 

100 ㎡以下（含） 30000 

101 ㎡－200 ㎡（含） 50000 

200 ㎡以上 80000 

  

施工单位当日撤展完毕所有布展的物料运离北京展览馆后，须当日请北京展览馆展览中心现场管理人员
进行验收，施工未出现任何安全事故，未损坏展馆设备设施，未造成人员伤亡，当日撤展验收后十五个工作
日退还押金。当日撤展完毕后，未请北京展览馆展览中心现场管理人员进行验收的，施工押金不予退还。 

5. 关于电源接驳费 

展位电源接驳服务以搭建商报电需求为准,电源规格及费用如下: 
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 单相插座不得用于照明线路。 
 如欲租用表格内未列出之项目，请联系主场单位，北京展览馆展览工程部。 
 

6. 关于施工管理费、施工证、车证等 

名称及描述 单位 单价(RMB) 备注 

施工管理费 平方米 40.00 

报馆期间搭建商支付 施工证 张 50.00 

布、撤展车证 张  200.00 

展期车证 张 200.00 2021 年 5 月 21 日-24 日 
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 施工证制作须施工单位提供施工证申请表及施工人员照片快递至北京展览馆，以便统一办理施工证件。 
    邮寄地址：北京市西城区西直外大街 135 号北京展览馆客服中心  01057960130  
 
 施工证和车证，安全协调会当日领取，协调会召开时间地点以通知为准。 

7. 其他注意事项 

（1）室内展厅搭建限高 4.5 米，内展厅廊下及花灯下限高 3.5 米； 

（2）展览期间，现场将提供场馆基本照明。统一搭建展位的电器设备接驳、安装及拆卸工作必须由主场单位

专人操作。所有电力设备的安装、布线和拆除必须由持有电工操作证的人员实施。在通电之前，所有的电力

设备和装置必须由北京展览馆专业电工进行检查。 

（3）2021 年 5 月 20 日下午将由消防部门指定电力检测公司对各厂家用电设备及线路进行测量。为了保证

安全用电和足够的电力供应，所有用电的安装和用电量必须提前向北京展览馆客服中心提前申报。 

（4）本届展会指定中国外运北京公司展品运输部作为整个展会的展品有偿运输服务单位。参展单位根据各自

需要，同中外运北京公司展品运输部直接联系索要详细展品运输指南和商谈相关事宜。 

联系人:王立升、刘亚楠 

电话:  +86-10-57960126 

（5）请搭建商遵守北京展览馆布展搭建相关管理规定，具体信息请登录北京展览馆官网 www.bjexpo.com

查询或服务手册打包文件。 

（6）开展前北京展览馆将组织搭建安全协调会，届时请参展单位及时通知搭建商参会； 

（7）北京展览馆已自备灭火器，搭建期间无需自行携带灭火器； 

（8）现场搭建问题处理：武煜 18618465106   雷惠娜 13910092157 

（9）现场总协调：武煜  18618465106 

（10）布撤展车辆进馆示意图（如下图： 
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